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Regolamento sulla tutela della riservatezza dei dati personali
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Regolamento sulla tutela della riservatezza dei dati personali

CAPO | - OGGETTO E FINALITA’

Articolo 1 - Oggetto

Il presente regolamento disciplina il trattamento dei dati personali contenuti nell e banche dati di
cui I'amministrazione cmunale étitolare, in attuazione del Deaeto Legislativo 30giugno 2003,
n. 196.

Articolo 2 - Finalita e limiti

II Comune gestisce le banche dati di cui é titolare esclusivamente per I'esercizio delle funzioni
previste dalla legge, dai regolamenti e dal proprio Statuto o nell'ambito d eventuali acordi tra
enti pubMici intesi afavorire latrasmisgone del dati nei limiti degli art. 18, 19, 20, 2% 22 dedl
Deaeto Legidativo 30giugno 2003, n. 16.

Articolo 3 - Definizioni di riferimento

Ai fini del presente regolamento, per le definizioni di banca dati, d trattamento, d dato
personale, di dato sensibile, d dato giudiziario, di titolare, d resporsabile, d interessato, d
comunicazione, di diffusione, d dato anonmo, d blocco e di Garante, si fariferimento a quanto
previsto dall'art. 4 del Deaeto Legislativo 30giugno 2003, n. 196

Ai contenuti delle deliberazioni di cui al comma 3 e data masdma diffusione, anche mediante
['utili zzo di reti telematiche edel mezz di comunicazione di massa

Articolo 4 - I ndividuazione dell e banche dati

Le banche dati di cui all'art. 4 della del Deaeto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196gestite
dal’Amministrazione Comunale, sono individuate mn provvedimento del Sindaa su proposta
del Responsabili dei servizi.

Le banche dati di cui a presente regolamento sonogestite in forma dettronicae catacea

| Resporsabili dei servizi, anche a fini dellanctificazione d Garante di cui all'art. 37 del Deaeto
Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 comunicano ala struttura cmunale preposta, come
individuata in base d regolamento d organizzazione, le banche dati tenute in forma cataceao
informatizzata.

CAPO Il - TITOLARE, RESPONSABILI, INCARICATI DEL TRATTAMENTO DATI

Articolo 5 - Titolare, Responsahili, I ncaricati

I Comune di Morgex e il titolare dei trattamenti dei dati personali gestiti dalle proprie
articolazioni organizzative e delle banche-dati ad esse dferenti. Al Sindam, legae
rappresentante dell’ente, 0 a un suo delegato, spettano gli adempimenti che la legge dfida d
“Titolare”.

| Resporsabili degli uffici e del servizi individuati dal Sindaco sono resporsabili dei trattamenti
nell'ambito del rispettivi settori. Il Titolare puo comungue designare wn appasito provvedimento
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Regolamento sulla tutela della riservatezza dei dati personali

uno o pu “resporsabili ” diversi dai predetti soggetti, ai sensi dell’art. 29 del Deaeto Legislativo
30giugno 2003, n. 196

Il Titolare oppure il responsabil e provvede, al’individuazione degli “incaricai del trattamento”.
In caso d mancaa individuazione, la relativa funzione e resporsabilita rimarranno in cgoo al
Resporsabili .

Articolo 6 - Compiti del titolare

Il Titolare éil resporsabile delle dedsioni in ardine dle findita ed alle modalita del trattamento
dei dati comprese le misure di sicurezza da alottare. Tramite verifiche periodiche deve vigilare
sulla osservanza dell e istruzioni scritte impartite a Resporsabili e sul pieno rispetto dell e vigenti
disposizioni in materiadi trattamento dati.

Al Titolare mmpetein particolare:

a) lanatificazione d Garante a sens dell' art37 dal Deaeto Legisativo 30giugno 2003, n. 196
b) la nominadel Resporsahili del trattamento e formulazione scritta dell e relative istruzioni;

c) la nominadegli i ncaricai del trattamento e formulazione scritta dell e relative istruzioni;

d) lanatificazione d Garante di cessazione del trattamento dati;

e) I’emanazione di norme di sicurezza esalvaguardiadell' integritade dati;

Articolo 7 - Compiti del responsabile e degli incaricati

Il Resporsabil e, conformemente dl e istruzioni impartite:

a) cura il coordinamento e la conformita dle disposizioni di legge di tutte le operazioni di
trattamento d dati affidate ali i ncaricati;

b) il resporsabil e procede d trattamento attenendaosi al e istruzioni impartite dal titolare il quale,
anche tramite verifiche periodiche, vigila sulla purtuale ossrvanza dell e disposizioni.

C) cura per conto del Titolare, i controlli e i trattamenti affidati a Resporsabili esterni di
trattamenti dati;

d) provvede adareistruzioni eindicazioni per |la crretta daborazione dei dati personali;

e) procede dle verifiche sulla metoddogie di racmlta e gestione dei dati, anche dtraverso
controlli a camnpione;

f) é resporsabile dei procedimenti di rettifica dei dati e verifica nel caso d nuowe racmlte
antecalentemente dl' organizzazione del trattamento, la non eccalenza dei dati trattati
rispetto al efinditadellaracolta;

g) impartisce le disposizioni operative per la sicurezza delle banche dati e dei procedimenti di
gestione €o trattamento del dati stess.

h) curala omunicazione ali i nteressati del trattamento dei dati e laloro diffusione.
i) effettuail badk-up dei dati
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Gli Incaricati, conformemente dleistruzioni ricevute:

a) Richiedonol’ autorizzazone d responsabil e per ogn nuovwainstallazone di base dati
b) Segnalano a responsabil e ogn attacw davirus

c) Informanoil responsabil e nella eventualita dhe si sianorilevati dei rischi

CAPO Il - TRATTAMENTO DATI

Articolo 8 - Trattamento dei dati — moddita e li miti

| dati in pses dell' Amministrazione sono d norma trattati in forma dettronica o mediante
I' ausilio d sistemi automatizzati. Le disposizioni del presente regol@ento si applicano, in
quanto compatibili, anche d trattamento dei dati in forma nonautomatizzata.

Il trattamento d dati persondi e @nsentito soltanto per lo svolgimento delle funzioni
istituzionali, nei limiti stabiliti dallalegge edai regolamenti.

La comunicazione/diffusione dei dati € anmess:

a) nei casl previsti dallalegge;

b) nei casi previsti dai regolamenti, statali e comunali;

C) in dtri casl in cui la cmunicazione di dati a soggetti publici sia necessaria per lo
svolgimento delle loro funzioni istituzionali, previa aitorizzazione del Garante. Non € mal
posshile mmunicare dati ai privati fuori dai casi previsti sub“a” e “b”.

Ogni richiesta di comunicazione di dati personali rivolta da privati deve essere scritta emotivata
edeveindicarelenormedi legge o d regolamento su cui si basa.

E’ esclusalamessa adisposizione o la mnsultazione di dati in bocco e laricercaper nominativo
di tutte le informazioni contenute nella banca dati, senza limiti di procedimento o settore, ad
ecceione delle ipotesi di trasferimento d dati tra enti pubHdici o associazioni di caegoria edi
indagini di pubHicasicurezza.

Articolo 9 - Trattamento dei dati sensibili egiudiziari

Nell’ambito del trattamento del dati sensibili e giudiziari, di cui agli artt. 20, 21e 22 del Deaeto

Legidativo 30giugno 23, n. 1961’ Ente si attiene a seguenti principi:

- il massmo rispetto della dignita dell’interessato, agevolando I'esercizio dei diritti di cui
al’art. 7 del Deaeto Legidativo 30 giugno 2003, n.196 (accessn, correzione dati,
oppasizione d trattamento, ecc);

- S posono svolgere soltanto le operazioni strettamente necessarie d perseguimento della
finalita sottesa d trattamento (principio d necessta del trattamento dei dati art. 3 dal Deaeto
Legidlativo 30giugno 2003, n. 196

I trattamento dei dati sensibili € consentito ai soggetti publici nei seguenti casi:
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a) se autorizzato da espressa disposizione di legge nella quale sono spedficdi i tipi di dati che
posoNo essere trattati e di operazioni eseguibili e le findita di rilevante interesse pubHbico
perseguite;

b) nel casi in cui unadisposizione di legge spedficalafinaitadi rilevante interesse pubbico, ma
non i tipi di dati sensibili e di operazioni eseguibili, il trattamento & cnsentito solo in
riferimento ai tipi di dati e di operazioni identificai e res pubHdici a aira dei soggetti che ne
eff ettuano il trattamento, in relazione dle spedfiche finalita perseguite nei singoli casi e nel
rispetto del principi di cui al'articolo 22, con atto d natura regolamentare alottato in
conformita d parere espres dal Garante a sensi dell'articolo 154,comma 1, |ettera g), anche
su schemi tipo;

c) Seil trattamento noné previsto espressamente da una disposizione di legge i soggetti pubHbici
possonorichiedere d Garante I'individuazione dell e ativita, tra quell e demandate @ medesimi
soggetti dalla legge, che perseguonofindita di rilevante interessee pubbico e per le quali é
conseguentemente autorizzato, ai sensi dell'articolo 26, comma 2, il trattamento del dati
sensibili. Il trattamento e mnsentito solo seil soggetto pubbico provvede dtresi aidentificare
erendere pubMdici i tipi di dati e di operazioni nel modi di cui a comma2;

La comunicazione/diffusione dei dati deve asvenire nel rispetto delle disposizioni legisative e

regolamentari sulla riservatezza, da wmbinarsi con le norme di diritto pasitivo in materia di

acces al documenti amministrativi.

Nelle ipotesi in cui lalegge, lo statuto oil regolamento prevedano publhicazioni obligatorie, il
resporsabile del procedimento adotta le misure eventuamente necessrie per garantire la
riservatezza dei dati sensibili, di cui al'art. 20 del Deaeto Legislativo 30giugno 2003, n. 196

Articolo 10- Finalita della trasmissone edell o scambio d dati con sogggetti pubblici e privati

II Comune favorisce la trasmisgone di dati 0 dacumenti tra le banche dati e gli archivi degli enti
territoriali, degli enti pubHdici, dei gestori e degli incaicai di publico servizio operanti
nell’ambito dell’Unione Europeg nel rispetto del diritto alla riservatezza @n particolare
riferimento allatuteladei dati sensibili .

La trasmisdone dei dati pud avvenire anche atraverso sistemi informatici e telematici, reti
civiche, norché mediante |’ utili zzo d reti di trasmissone dati ad alta velocita.

La trasmisdone di dati o dacumenti dowa essre, di norma, precaluta da uno spedfico
protocollo dintesa the mntenga, di norma, l'indicazione del titolare e del responsabile della
bancadati e delle operazioni di trattamento, norché le modalita di connessone, di trasferimento
edi comunicazione del dati e le misure di sicurezza alottate.

CAPO IV - DIRITTI DELL’INTERESSATO

Articolo 11 - Informativa

L'interessto 0 la persona pres® la quale sono racolti i dati personali devono essre
preventivamente informati, anche verbamente, ai sensi dell'art. 7 dellalegge rispetto a

- il trattamento eff ettuato sui dati;
- lefinalita ele modalita del trattamento cui sono destinati i dati,
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- lanaturaobbigatoria o famltativadel conferirei dati,

- le @mnseguenze di uneventuaerifiuto d risponcere,

- | sogeetti o le cdegorie di soggetti ai quali i dati posno essere wmunicdi e I'ambito d
diffusione dei dati medesimi,

- il nome, ladenominazione o laragione sociale eil domicilio, laresidenza o la sede dél titolare
e del resporsabil e.

Quandoi dati persondi nonsonoracolti preso l'interessato, 1 informazione di quanto sopra e
data alui all'atto dellaregistrazione del dati.

A curadd Titolare edei Responsabili per il trattamento del dati viene data anpia cmunicazione
agli Incaricai del trattamento degli obHdighi informativi di cui all'art.13 del Deaeto Legislativo
30giugno 2003, n. 196

Articolo 12 - Diritti

In relazione a trattamenti eff ettuati, ala persona i i dati si riferiscono e atribuito il diritto, ai
sensi dell'art. 7 del Deaeto Legislativo 30giugno 2003, n. 196di:

- concscerel'esistenzadel tipo d trattamento;

- ottenere cnfermadellapresenzadi dati che lariguardang;

- chiedere larettificaqualorai dati racolti noncorrispondano a vero;

- chiederne la cancdl azione se racalti ill edtamente;

- ottenerela omunicazione in formaintell eggibil e dei dati medesimi.

L’'esame delle istanze per l'esercizio del diritti di cui a comma precalente wmpete d
Responsabil e del trattamento deti.

In caso d inerzia o contro il provvedimento del Resporsabile del trattamento, I'interessato puo
proparre ricorso al Garante o al'Autorita Giudiziaria a sensi dell'art. 56 del Decreto Legislativo
30giugno 2003, n. 196

CAPO YV - SICUREZZA DEI DATI

Articolo 13 - Misuredi sicurezza

| Resporsabili ed il Titolare del trattamento dei dati provvedono,in relazione dla disciplina
disposta del Deaeto Legislativo 30 giugno 2003, n 196 al'adozione di misure di sicurezza d
finedi prevenire:

- i rischi di distruzione, perditadi dati 0 danneggiamento dell e banche dati o dei locdi ove s
sonocoll ocae;

I'accesd nonautorizzato ai dati stess;

modalita di trattamento del dati nonconformi allalegge o a regolamento;

la cesgone o ladistruzione del dati in caso d cessazione di un trattamento.

| dati personali oggetto d trattamento devono essere astoditi e cntrollati, anche in relazione
ale onoscenze rese disponbili dal progres temico, ala natura dei dati e dle spedfiche
caatteristiche del trattamento, in modo da ridurre d minimo, mediante I’adozione di idoree e
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preventive misure di sicurezza, i rischi di distruzione o perdita, anche acedentale, dei dati stess,
di acces nonautorizzato o d trattamento non consentito o nonconforme dle findita dela
racolta

Articolo 14 - || documento programmatico

Nel caso d trattamento d dati sensibili e giudiziari, di cui agli articoli 20, 21e 22 del Deaeto
Legidativo 30 giugno 2003,n. 196 effettuato mediante daboratori accesshili tramite rete di
telecomunicazioni disponibile d pubHbico, deve essere predisposto un d@umento programmatico
sulle misure di sicurezzadel dati.

Tale documento deve essere gggiornato annualmente. In es devono essere definiti:

- i criteri temici ed arganizzativi per laprotezione delle aee edei locdi i nteressati;

- leprocedure per controll are I'acces dell e persone autorizzate a locdi;

- i criteri ele procedure per asscurare l'integritadel dati;

- i criteri ele procedure per la sicurezza nellatrasmissone del dati;

- i criteri ele procedure per le eventuali restrizioni al'accesso per viatelematica

- il piano d formazione ali incaricai del trattamento dei dati del trattamento del rischi
individuali e del modi per prevenire danni.

Articolo 15- L’amministratore di sistema ed il Custode dell e Password

Con poprio atto motivato il Titolare provvede adesignare:

a) "L'’Amministratore di sistema”, al quale viene nferito il compito d sovrintendere dle
risorse del sistema operativo e ansentire atutti gli utenti I'utili zzazione degli strumenti
disponibili .

b) “1l Custode delle Passwvord” a quale viene conferito il compito d gestire (predisporre,

conservare erevocare) le passvord dell e base dati.

Articolo 16 — Compiti dell’ amministratore di sistema e del custode dell e passwvord

All’ Amministratore di sistema mmpetein particolare:

a) Asdcurars dellaqualitadelle apie di badk-up dai dati e dellaloro conservazionein luogo
adatto e sicuro

b) Farein modoche sia previstala disattivazione del "Codici identificaivi personali™
(USER-ID), in caso d perditadellaqualita che consentiva dl'utente o incaricao l'acces
al'elaboratore, oppue nel caso d mancao uilizzo dei "Codici identificaivi personali”
(USER-ID) per oltre 6 mesi

C) Aggornare dmeno agni semestre la procedura software wntenente i dati relativi alla

sicurezza.
d) Informare il tit olare nella eventualita de si sianorilevati dei rischi
€) Aggornare anntdlmenteil D.P.S.
f) Segnalare d titolare tutte le informazioni per I'eventuale cmunicazione d Garanteil

trattamento d ogni nuova base dati non pevistagiadallalegge

Al Custode dell e Passvord compete in particolare:
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a) predisporre, per ogn Incaricao del Trattamento (qualora nominato) e per ogn archivio,
unabustasullaquale eindicao lo User-Id uili zzao; al'interno dellabusta deve essere
indicatala Passvord usata per accealere dla BancaDati;

b) conservare le buste mnle Password, in luogochiuso e protetto;

C) revocare tutte le passwvord non uili zzae per un periodosuperiore a6 mesi;

d) revocare tempestivamente tutte le passvord assegnate asoggetti che su comunicazone
scritta del Resporsabil e del Trattamento nonsono pu autorizzai ad accedere a dati;

Articolo 17 — Controlli

A cura del resporsabili sono periodicamente dtivati controlli, anche a canpione, a fine di
garantire la sicurezza dell a bancadati, e I'attendibilit a dei dati inseriti.

CAPO VI - DISPOSIZIONI VARIE E FINALI

Articolo 18 - Utiliza interno dai dati

La comunicazione dei dati al'interno cHlla struttura organizzativa del Comune, per ragioni
d'ufficio e nell'ambito dell e spedfiche cmpetenze, noné soggetta alimitazioni particolari.

Il Resporsabile, spede se la wmunicazione @ncerne dati sensibili, puo tuttavia disporre
motivatamente dell e limitazioni ritenute necessarie dlatutela dellariservatezza dell e persone.

Articolo 19 - Disposizioni finali

Per quanto non pevisto nel presente regolamento, si applicano le dispasizioni di cui a Deaeto
Legidativo 30giugno 2003, n. 196norché dei provvedimenti del Garante per la protezione dei
dati personali.

Articolo 20- Entratain vigore

Il presente regolamento entrain vigore dopol’ eseautivita dell a deliberazione mnlaquae éstato
approvato e laripubHicazione, al’ Albo Pretorio, come previsto dall o Statuto comunale.




